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АДМИНИСТРАЦИЯ СЕВЕРНОГО РАЙОНА

НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

УПРАВЛЕНИЕ ОБРАЗОВАНИЯ

ПРИКАЗ

08.05.2015                                                   с. Северное                                            № 42
О подготовке и проведении государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего образования 

в Северном районе Новосибирской области в 2015 году
В целях обеспечения подготовки и проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего образования (далее – ГИА-9) в Северном районе Новосибирской области в 2015 году, в соответствии с приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 25.12.2013 № 1394 «Об утверждении Порядка проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего образования», постановлением администрации Северного района Новосибирской области от 07.05.2015 № 278 «Об организации и проведении  государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего образования в Северном районе Новосибирской области в 2015 году» 

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить прилагаемые:
1.1. Состав лиц, привлекаемых  к проведению ГИА-9 на территории Северного района Новосибирской области в 2015 году. 

1.2. Порядок доставки экзаменационных материалов в пункт проведения экзаменов (далее – ППЭ) и их хранения до начала экзамена и порядок хранения их в управлении образования администрации Северного района Новосибирской области (далее – управление образования) до передачи в ППЭ.

 2. Лицам, имеющим доступ к экзаменационным материалам, а также привлекаемым к проведению ГИА-9, обеспечить информационную безопасность при хранении, использовании и передаче экзаменационных материалов, а также  защиту контрольно-измерительных материалов от разглашения содержащейся в них информации. 
3. Руководителям муниципальных казенных образовательных учреждений:
3.1. Обеспечить:
3.1.1. Участие лиц, привлекаемых к проведению ГИА-9, в соответствии со списком, утвержденным данным приказом, на основании распределения, производимого  до проведения ГИА-9 по соответствующему учебному предмету.
3.1.2. Транспортную доставку обучающихся, проходящих ГИА-9, до ППЭ и обратно до места жительства.
3.1.3. Предоставление в управление образования в срок до 20.05.2015 орфографических словарей на каждого обучающегося для проведения экзамена по русскому языку. 
3.2. Закрепить сопровождающих лиц (из числа педагогических работников, не обучающих предмету, по которому проводится экзамен) для участников ГИА-9.
4. Ответственному за организацию и проведение ГИА-9 (Останина О.Н.):

4.1. Совместно с руководителем ППЭ в срок до 20.05.2015 провести обучение и инструктаж лиц, привлекаемых к проведению ГИА-9.
4.2. Организовать информирование лиц, привлекаемых к проведению ГИА-9, об их распределении в ППЭ за 2 дня до проведения ГИА-9 по соответствующему учебному предмету.
5. Директору МКОУ Северной СОШ Виноградовой Н.М., руководителю ППЭ Худяковой Т.М. обеспечить условия для  функционирования ППЭ в соответствии с установленным порядком организации и проведения ГИА-9 на основании нормативных и инструктивно-методических документов Министерства образования и науки Российской Федерации и министерства образования, науки и инновационной политики Новосибирской области, с учетом ограниченного доступа посторонних лиц, соблюдения режима информационной безопасности и надлежащих условий хранения экзаменационных материалов.
6. Контроль за исполнением приказа возложить на главного специалиста управления образования администрации Северного района Новосибирской области Останину О.Н.

Начальник управления






Н.Ю. Устьянчик

УТВЕРЖДЕН

 приказом  управления образования администрации
Северного района

Новосибирской области

от 08.05.2015 № 42
Состав лиц,
 привлекаемых  к проведению ГИА-9 на территории Северного района Новосибирской области в 2015 году
	№ п/п
	ФИО
	Место работы
	Должность по месту работы
	Должность в ППЭ

	Специалист, ответственный за организацию и проведение ГИА-9

	1
	 Останина Оксана Николаевна 
	Администрация Северного района Новосибирской области 
	Главный специалист управления образования
	Уполномоченный представитель ГЭК

	Специалист, ответственный за техническое обеспечение проведения ГИА-9

	1
	Лялин Сергей Викторович
	МКОУ Северная СОШ
	Программист
	Технический специалист

	Состав руководителей и организаторов ППЭ 

	1. 1

	Худякова Татьяна Михайловна
	МКОУ «МИМЦ»

	Методист

	Руководитель ППЭ

	2. 2


	Коростелёва Лилия Алексеевна

	МКОУ Северная СОШ

	Учитель физики

	Специалист по проведению инструктажа и обеспечению лабораторных работ

	3. 3
	Чернова Светлана Юрьевна
	МКОУ Северная СОШ

	Учитель иностранного языка
	Экзаменатор-собеседник

	4. 2
	Аверченко 

Людмила Петровна
	МКОУ Коб-Кордоновская ОШ
	Учитель начальных классов
	Организатор в аудитории

	5. 3
	Андреева 

Инна Владимировна
	МКОУ Коб-Кордоновская ОШ
	Учитель начальных классов
	Организатор в аудитории

	6. 4
	Веселова 

Валентина Ильинична
	МКДОУ  Остяцкая ООШ
	Учитель начальных классов
	Организатор в аудитории

	7. 5
	Ковалёва 

Елена Владимировна
	МКОУ Новотроицкая ОШ
	Учитель начальных классов
	Организатор в аудитории

	8. 6
	Ковган 

Алёна Владимировна
	МКОУ Останинская ООШ
	Учитель начальных классов
	Организатор в аудитории

	9. 7
	Колмакова 

Галина Владимировна
	МКОУ Больше-Куликовская ООШ
	Учитель английского языка
	Организатор в аудитории

	10. 8
	Краснова 

Светлана Григорьевна
	МКОУ Чувашинская ООШ
	Учитель начальных классов
	Организатор в аудитории

	11. 9
	Кулачкова 

Татьяна Семёновна
	МКОУ Витинская ООШ
	Учитель начальных классов
	Организатор в аудитории

	12. 10
	Куликова 

Наталья Викторовна
	МКОУ Больше-Куликовская ООШ
	Учитель истории
	Организатор в аудитории

	13. 11
	Лабкова 

Галина Ивановна
	МКОУ Останинская ООШ
	Учитель начальных классов
	Организатор в аудитории

	14. 12
	Мельникова 

Светлана Анатольевна
	МКОУ Северная СОШ
	Учитель начальных классов
	Организатор в аудитории

	15. 13
	Писаренко 

Валентина Яковлевна
	МКОУ Федоровская ООШ
	Учитель начальных классов
	Организатор в аудитории

	16. 14
	Прохорова 

Ирина Васильевна
	МКОУ Бергульская ООШ
	Учитель начальных классов
	Организатор в аудитории

	17. 15
	Савастеева 

Наталья Владимировна
	МКОУ Северная СОШ
	Учитель истории и обществознания
	Организатор в аудитории

	18. 16
	Санникова 

Нина Федоровна
	МКОУ Остяцкая ООШ
	Учитель начальных классов
	Организатор в аудитории

	19. 17
	Симаева 

Роза Васильевна
	МКОУ Чебаковская ООШ
	Учитель начальных классов
	Организатор в аудитории

	20. 18
	Симанишина 

Людмила Николаевна
	МКОУ Новотроицкая ОШ
	Учитель начальных классов
	Организатор в аудитории

	21. 19
	Столетова 

Наталья Петровна
	МКОУ Бергульская ООШ
	Учитель начальных классов
	Организатор в аудитории

	22. 
	Балкина Анна Васильевна
	МКДОУ Северный детский сад «Солнышко»
	Учитель-логопед
	Организатор в аудитории

	23. 3
	Краснова Ольга Александровна
	МКОУ Витинская ООШ
	Воспитатель
	Организатор в аудитории

	24. 4
	Владимирова Тамара Леонидовна
	 МКОУ Чувашинская ООШ
	Воспитатель
	Организатор вне аудиторий

	25. 5
	Карюкина Светлана Валерьевна
	МКОУ Северная СОШ
	Учитель физики
	Организатор вне аудиторий

	26. 6
	Пинтусова Валентина Владимировна
	МКОУ Северная СОШ
	Учитель физической культуры
	Организатор вне аудиторий

	27. 7
	Хабарова Вера Григорьевна
	МКОУ Северная СОШ
	Учитель математики
	Организатор вне аудиторий

	28. 8
	Багров Дмитрий Георгиевич
	МКОУ ДОД ДЮЦФСН
	Педагог дополнительного образования
	Организатор вне аудиторий

	29. 9
	Михеев Николай Викторович
	МКОУ ДОД ДЮЦФСН
	Педагог дополнительного образования
	Организатор вне аудиторий


УТВЕРЖДЕН

 приказом  управления образования администрации

Северного района

Новосибирской области

от 08.05.2015 № 42
Порядок доставки 
экзаменационных материалов в ППЭ и их хранения до начала экзамена и порядок хранения их в управлении образования до передачи в ППЭ 
I.      Общие положения

1.
Данный порядок разработан в соответствии с приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 25.12.2013 № 1394 «Об утверждении Порядка проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего образования» в целях обеспечения информационной безопасности при проведении ГИА-9  в Северном районе Новосибирской области в части организации приема, передачи и хранения экзаменационных материалов.

2.
Порядок предназначен для практического использования работниками администрации Северного района Новосибирской области, включенными в список лиц, имеющих доступ к экзаменационным материалам ГИА-9, утвержденный постановлением  администрации Северного района Новосибирской области, а также руководителем ППЭ, организованного в Северном районе Новосибирской области.
3. К экзаменационным материалам относятся:

1)
экзаменационные задания - контрольные измерительные материалы (далее - КИМ), оформленные на различных носителях (бумажный, электронный носитель, аудионоситель) и материалы для оформления ответов участников ГИА-9 - бланки ответов участников основного государственного экзамена (бумажный, электронный носитель), а также экзаменационные задания и работы участников государственного выпускного экзамена (бумажный носитель);

2)
документы из ППЭ о проведении экзамена – протоколы, акты, служебные записки, до заполнения именующиеся первичными документами.

4.
Лица, осуществляющие приемку, доставку и хранение экзаменационных материалов, являются материально-ответственными лицами и несут материальную ответственность в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации за вверенные им ценности.

II. Приемка экзаменационных материалов

5.
Экзаменационные материалы поступают в Северный район Новосибирской области в соответствии с транспортной схемой, утвержденной Минобрнауки Новосибирской области.

6. Приемка экзаменационных материалов для Северного района Новосибирской области накануне каждого дня проведения экзаменов осуществляется лицами, имеющими доступ к экзаменационным материалам ГИА-9, являющимися уполномоченными представителями  главной экзаменационной комиссии Новосибирской области (далее - ГЭК) в Северном районе, от уполномоченных представителей ГЭК, ответственных за доставку экзаменационных материалов в муниципальные органы управления образования Новосибирской области, и оформляется актами приемки-передачи, формы которых установлены Рособрнадзором.

7. Уполномоченные представители ГЭК в Северном районе, получившие экзаменационные материалы, доставляют их в управление образования и обеспечивают хранение в металлическом шкафу кабинета № 304. О времени помещения экзаменационных материалов делается отметка в специальном журнале, шкаф закрывается на внутренний замок и опечатывается. 

III. Передача материалов

8.
Из управления образования в ППЭ экзаменационные материалы доставляются следующим способом: уполномоченные представители ГЭК в Северном районе в день проведения экзаменов в период с 6-00 до 8-00 вынимают экзаменационные материалы из металлического шкафа кабинета № 304, о чем делают отметку в специальном журнале, сверяют их количество с актом приемки-передачи, составленном при получении экзаменационных материалов накануне дня проведения экзаменов, и доставляют их в ППЭ не позднее 1,5 часов до начала экзаменов.

9. По прибытию в ППЭ уполномоченный представитель ГЭК в Северном районе передает экзаменационные материалы руководителю ППЭ.

10. С момента передачи  руководитель ППЭ обеспечивает хранение экзаменационных материалов в ППЭ.
11. Экзаменационные задания и материалы для оформления ответов участников ГИА-9 до момента передачи ответственным организаторам  в аудитории помещаются в металлический шкаф, которым оборудовано помещение для руководителя ППЭ.
12. По окончании экзамена запечатанные пакеты с экзаменационными материалами передаются руководителем ППЭ уполномоченному представителю ГЭК в Северном районе и доставляются в управление образования для последующей отправки в региональный центр обработки информации (далее - РЦОИ) в соответствии с транспортной схемой, утвержденной Минобрнауки Новосибирской области.
13.
По каждому факту приема и передачи материалов уполномоченными представителями ГЭК и руководителем ППЭ составляются акты приемки-передачи в двух экземплярах, которые удостоверяются подписями ответственных лиц принимающей и передающей стороны. Один экземпляр акта приемки-передачи материалов остается у лица, передавшего материалы, второй - у лица, получившего материалы.

IV. Обеспечение режима информационной безопасности при доставке

и хранении экзаменационных материалов

14.
Хранение экзаменационных материалов и информационная безопасность при доставке и хранении материалов обеспечиваются:

1)
уполномоченными представителями ГЭК в Северном районе с момента получения от уполномоченных представителей ГЭК, ответственных за доставку экзаменационных материалов в муниципальные органы управления образования Новосибирской области, до момента выдачи их руководителю ППЭ до экзамена и с момента получения их от руководителя ППЭ после проведения экзамена до передачи уполномоченным представителям ГЭК, ответственным за доставку экзаменационных материалов в РЦОИ;
2)
руководителем ППЭ с момента получения от уполномоченного представителя ГЭК в Северном районе до экзамена до момента передачи экзаменационных материалов уполномоченному представителю ГЭК после проведения экзамена. 
15. Для хранения экзаменационных материалов управление образования и ППЭ оборудуются металлическими шкафами с надежными внутренними замками, позволяющими обеспечить сохранность экзаменационных материалов и исключающих доступ к ним посторонних лиц. Шкафы, где хранятся экзаменационные материалы, должны быть закрыты на замки и опечатаны.
V. Ответственность лиц, имеющих доступ к материалам

16.
Лица, имеющие доступ к экзаменационным материалам, несут ответственность за соблюдение режима информационной безопасности служебной и конфиденциальной информации, ставшей им известной при исполнении своих обязанностей в период проведения ГИА-9.

17.
В случае нарушения требований конфиденциальности и информационной безопасности, злоупотреблений установленными полномочиями, совершенных из корыстной или иной личной заинтересованности, лица, имеющие доступ к экзаменационным материалам, несут ответственность в соответствии с законодательством Российский Федерации.
Схема транспортной доставки 

экзаменационных материалов от управления образования до ППЭ и обратно

	Дата доставки  экзаменационных материалов
	Время получения экзаменационных материалов в управлении образования и отправки в ППЭ

  (до начала экзамена)
	Время сбора экзаменационных материалов в ППЭ и доставки в   управление образования (после окончания экзамена)

	27.05.2015
	8-00
	13-30-14-30

	29.05.2015
	8-00
	14-30-15-30

	03.06.2015
	8-00
	13-30-14-30

	05.06.2015
	8-00
	14-30-15-30

	09.06.2015
	8-00
	14-30-15-30

	16.06.2015
	8-00
	14-30-15-30


